
客室清掃班 清掃手順 v0724

＊客室の整理整頓と清掃、BEDメイキング,

作業指示書に従いを受けてから作業に入る

累計 清掃は基本的には２人１組

1 部屋に入る際は、必ずノックしてチェックアウトしているかを確認すること

ドアを開放して、玄関から順にスリッパなどを整えながら、奥に進んでいく。

雨の場合は開けない

4 3 天井照明と窓枠パイプをフラワーで埃を落とす

ベッドメイク 先に埃の出る作業から行う

9 5 シーツ　＞　枕　＞　デュべ　の順に行う

エアコンのフィルターを清掃する（掃除機で埃を吸う＋安定化二酸化塩素で殺菌と除菌を行う）

11 2 空気清浄機のフィルターを清掃する（掃除機で埃を吸う＋安定化二酸化塩素で殺菌と除菌を行う）

11 テレビやテーブルなどの家具、家電を拭き掃除する。（マイクロファイバー雑巾）

13 2 フラワーでドームテントの床と壁のスカート部分の埃をとる

15 2 掃除機を部屋の奥から玄関に向かってかける。

17 2 ドーム窓を拭き上げる。コンテはデッキとの行き来する窓は良く拭き上げる

20 3 家具・備品類を元の位置と角度に戻す 湯沸かし器の中身を捨て、フキンで拭きげる

25 5 VCのグリル脇にあるステンレスシンクを清拭する　グリルは高温の場合があるので注意する

排水溝のゴミ受けの清掃

31 6 床はドライorウエット紙モップで拭き仕上げる

36 5 終了後は電気全点灯・エアコン運転（22度）・カーテン開ける（コンテナはレースカーテンのみ閉める）

37 1 その日チェックインがない部屋は全てOFF

チーフはテェックシートをもとに確認を行う

着手時に２手に分かれ作業する

20 シャワー室・洗面・トイレを清掃する。ドアロックで扉を開放

トイレ便器内はトイレ洗剤を散布・ブラシで裏側まで清掃 トイレクリア・マジックリン使用

蓋・便座・便器を清拭し、最後に便座にアルコールをかけ消毒。ペーパーで拭取り流す

トイレットペーパーを補充し三角折りにする。

シャワー室は部屋全体をシャワーで水をかけ洗い、水分をタオルで拭き取る カビクリア使用

排水溝の中まで清掃する

シャワーブース扉の内外を清拭

アメニティーの使用分を回収・廃棄

シンク・蛇口・鏡・ティッシュペパーの箱の汚れを清拭

蛇口のコックは正面に向け蛇口と合わせる

床を清拭


