
リネン班 リネン回収分配・ゴミ回収 v0724

累計所要時間 基本的には２人１組　場合により一人になることもある

部屋に入る際は、必ずノックしてチェックアウトしているかを確認すること

引き出し、冷蔵庫の中、テーブルの上などにお客様の忘れ物がないか確認

あった場合は無線１番でフロントに連絡

小さなゴミ袋に入れ入り口横のスリッパ置きの上に置く

エアコン22度で運転

室内ごみ・洗面・トイレのゴミを回収し新しい袋をセットする

分別　 可燃

ペットボトル（ラベルそのまま・キャップは可燃込みへ）

缶

ビン

生ごみ（食べ残しなど）

リネン類を剥がし回収する

回収用　緑の袋 袋準備数

1 シーツ・枕カバー 2

2 デュべカバー 2

3 タオル・マット 2

5 作務衣 1

*汚損の激しいリネンは別の袋に分ける

WCとシャワー室の古いタオルは床に放置、新しいタオルをハンガーにセットする

新しいバスマットはシャワー室の取手にかける

＊古いタオルは清掃班が回収する

VCのグリル脇にあるステンレスシンクを清拭する　グリルは高温の場合があるので注意する

終了後は電気全点灯・エアコン運転（22度）・カーテン開ける（コンテナはレースカーテンのみ閉める）

その日チェックインがない部屋は全てOFF

チーフはテェックシートをもとに確認を行う


