
リーダーの動き v0724
8:00
9:00 出勤 ⾞と倉庫の鍵・作業指⽰書を受け取る

倉庫の解錠
掃除⽤具の準備 班分のセットを確認
リネンの準備・積み込み・確認
デッキ上のゴミ回収（SOLAS軽バン使⽤）
デッキゴミ箱のゴミを⾞に積み新しい袋をセット
回収したゴミは⼀旦ゴミステーションに仮置き

トランシーバー ch
SOLAS 1 フロントに確認・連絡時に使⽤
サンエス 2 フロントからの連絡受信・サンエス班内の連絡

10:00 集合 班割 説明 作業開始
チェックアウトが終了した客室から作業開始

11:00 お客様チェックアウト完了
12:00 途中経過確認

13:00

14:00 作業終了 ゴミ分別 資材整理 バッテリー充電
インスペクション ⽚付け 翌⽇OUTのリネン準備

*２名で回ると効率的
紙モップ・雑⼱・⼩さな袋を持ちながら点検

15:00 完了報告
鍵の返却 退勤 洗濯 洗濯物を⼲す

16:00

Dome VC 回収⽤ 緑の袋 準備数
枕カバー 8 12 1 シーツ・枕カバー 2
シーツ 4 4 2 デュべカバー 2
タオル 4 6 3 タオル・マット 2
フェイスタオル 6 6 5 作務⾐ 1
バスマット 1 1
デュべカバー 4 4 作務⾐は上下分けて袋に⼊れ
Wデュべ 1 必要分を⽤意する
Wシーツ 1

*ビニール袋に⼊れる *VCはテープを貼りVCと書き込む


