
作業⼿順書 v1.4
ベットメイキング・アメニティー班

240 清掃指⽰書に従い清掃する部屋を確認し作業する
累計 所要時間

15 客室清掃班が出したリネンとゴミを回収

65 50 客室班未対応の部屋はゴミとリネンを回収する

80 15 回収物をバックヤードに下ろす
リネン リネン庫

95 15 ゴミ ゴミステーション ⼀時保管場所
110 15 対応部屋数分の新しいリネンとアメニティーを⾞に積み込む
110 0
240 130 各部屋のベッドメイクとアメニティーの設置
240 0 ベットメイクは別途基準書を作成する
240 0 完成形に合わせて作成する
240 0
240 0 チーフはテェックシートをもとに確認を⾏う
240 0 終了した部屋ごとに都度確認
240 0 清掃終了ラベルを貼る
240 0

必要機材 班ごと 数量 客室アメニティー⼀覧 個別放送タイプ
ゴミ袋 可燃 3 ドーム コンテナ
ゴミ袋 ビンカン 3 Bodyタオル 4 6
汚物 1 シャワーキャップ 2 3
リネン袋 5 ⻭ブラシ 4 6
リネン汚 1 ヘアブラシ 2 3
部屋ゴミ袋 多 コーム 2 3

コットン 4 6
フラワー カミソリ 2 3
クイックルワイパー
充電式掃除機 リネン ドーム コンテナ
バッテリー シーツ（シングル） 4 4
雑⼱ シーツ（ダブル） 1
バケツ ピロケース 8 12
トイレブラシ シングルデュべ 4 4 掛け布団カバー
流せる布⼱ バスマット 1 1
コロコロ バスタオル 4 6
ベットメイク⽤⽵ヘラ10 フェイスタオル 5 7
トイレ洗剤 作務衣　上 4 6
カビキラー 作務⾐ 下 4 6
安定化⼆酸化塩素

懐中電灯JED
折りたたみバケツ


